
  

  

  

サー ク ル ス ク エ ア の は じ め ⽅   

ス ター ト アッ プ ガ イ ド （管 理 者 向 け）    

  



ス ター ト アッ プ ガ イ ド （管 理 者 向 け） に つ い て   

本 ガ イ ド で は、 こ れ か ら サー ク ル ス ク エ ア の 利 ⽤ を 開 始 す る 管 理 者 の 皆 さ ま 向 け に、 初 期 の 

設 定 か ら メ ン バー を 招 待 す る ま で の ⼿ 順 を 説 明 し ま す。   

構 成 は 以 下 の 通 り で す。   

  

1. は じ め の 基 本 設 定   
メ ン バー を サー ク ル ス ク エ ア に 招 待 す る ま で に 設 定 し て お く こ と を オ ス ス メ す る、 

基 本 の 設 定 に つ い て 説 明 し ま す。   

  

2. 困っ た と き に は   
新 メ ン バー が ロ グ イ ン で き ず に 困っ て い る 場 合 の 対 応 ⽅ 法 な ど、 管 理 者 の ⽅ が 新 メ 

ン バー の 登 録 を サ ポー ト す る 際 に ご 活 ⽤ い た だ け る ノ ウ ハ ウ を 説 明 し ま す。   

  

   

  



は じ め の 基 本 設 定   

メ ン バー を サー ク ル ス ク エ ア に 招 待 す る ま で に 設 定 し て お く こ と を オ ス ス メ す る、 基 本 の 設 
定 に つ い て 説 明 し ま す。   

  

利 ⽤ す る 機 能 を 選 択 す る   

サー ク ル ス ク エ ア に は 多 く の 機 能 が あ り ま す が、 利 ⽤ し な い 機 能 は ⾮ 表 ⽰ に す る こ と が で き 
ま す。   
機 能   ON/OFF   の 設 定 ⽅ 法 は 以 下 の 通 り で す。   

1. 「管 理 者 メ ニュー」 を 開 く   

  

  

2. 「機 能 に 関 す る 設 定」 エ リ ア の 「機 能 ON/OFF と ア ク セ ス 権 設 定」 欄 で 「変 更」 ボ 

タ ン を 押 す   

  

3. 利 ⽤ し な い 機 能 （ OFF に し た い 機 能） の 欄 で 「変 更」 ボ タ ン を 押 す   

  

  

4. 「機 能 の 利 ⽤」 を 「 OFF 」 に し て 「変 更」 ボ タ ン を 押 す   

  

  



「機 能 ON/OFF と ア ク セ ス 権 設 定」 ペー ジ の リ ン ク は こ ち ら で す ↓   
https://www.c-sqr.net/admin/circle_functions   

  

メ ン バー 登 録 フォー ム を カ ス タ マ イ ズ す る   

新 し い メ ン バー の 登 録 は 「招 待 リ ン ク」 に ア ク セ ス し て、 団 体 専 ⽤ の メ ン バー 登 録 フォー ム 
か ら プ ロ フィー ル を ⼊ ⼒ す る 形 と な り ま す。   

メ ン バー 登 録 フォー ム の 表 ⽰ 項 ⽬ を カ ス タ マ イ ズ す る ⽅ 法 は 以 下 の 通 り で す。   

1. 「管 理 者 メ ニュー」 を 開 く   
  

2. 「プ ロ フィー ル に 関 す る 設 定」 エ リ ア の 「プ ロ フィー ル 項 ⽬」 欄 で 「変 更」 ボ タ ン 
を 押 す   
  

3. ふ り が な、 ニッ ク ネー ム と いっ た プ ロ フィー ル 項 ⽬ に つ い て 「使 ⽤ す る ／ し な い」 
を 選 択 す る   

  
  

4. 画 ⾯ 下 部 の 「変 更」 ボ タ ン を 押 す   

「プ ロ フィー ル 項 ⽬」 の 変 更 ペー ジ の リ ン ク は こ ち ら で す ↓   
https://www.c-sqr.net/admin/person_column_update   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

※   メ ン バー 登 録 フォー ム の 上 部 に 表 ⽰ さ れ る ⽂ ⾔ も 以 下 の リ ン ク か ら 変 更 す る こ と が で き ま す。   
https://www.c-sqr.net/admin/person_register_settings   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

  

  

https://www.c-sqr.net/admin/circle_functions
https://www.c-sqr.net/admin/person_column_update
https://www.c-sqr.net/admin/person_register_settings


メ ン バー を 分 類 す る た め の 「所 属」 を 設 定 す る   

団 体 内 の メ ン バー を 分 類 す る プ ロ フィー ル 項 ⽬ と し て 「所 属」 が あ り ま す。   

所 属 の 新 規 作 成、 編 集、 削 除   

所 属 の 管 理 （新 規 追 加、 編 集、 削 除） は 以 下 の ⼿ 順 で す。   

1. 「管 理 者 メ ニュー」 を 開 く   
  

2. 「所 属 と グ ルー プ の 設 定」 エ リ ア の 「所 属」 欄 で 「変 更」 ボ タ ン を 押 す   
  

3. 新 規 追 加 し た い 場 合 に は 画 ⾯ 右 上 の （＋） を ク リッ ク （タッ プ）   
  

4. 各 所 属 の 「編 集」 ボ タ ン か ら 編 集 フォー ム を 開 く   
  

5. 削 除 で き る 所 属 （メ ン バー が ０ 名） に は 「削 除」 ボ タ ン が 表 ⽰ さ れ る   
  

  

「所 属」 を 管 理 す る ペー ジ の リ ン ク は こ ち ら で す ↓   
https://www.c-sqr.net/admin/member_groups   

  

新 規 メ ン バー の 所 属 を 設 定 す る   

新 規 に メ ン バー 登 録 し た ⽅ が ⾃ 動 的 に 紐 付 け ら れ る 「所 属」 を 指 定 す る こ と も 可 能 で す ↓   

1. 「管 理 者 メ ニュー」 を 開 く   
  

2. 「所 属 と グ ルー プ の 設 定」 エ リ ア の 「新 規 登 録 メ ン バー の 所 属」 欄 で 「変 更」 ボ タ 
ン を 押 す   
  

  

https://www.c-sqr.net/admin/member_groups


3. 「⾃ 動 的 に 次 の 所 属 と す る」 を 選 択 し て、 所 属 を 指 定 す る   

  

「新 規 登 録 メ ン バー の 所 属」 を 変 更 す る ペー ジ の リ ン ク は こ ち ら で す ↓   
https://www.c-sqr.net/admin/circle_init_group_id_update   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

※   所 属 の 変 更 を 管 理 者 の み が 変 更 で き る か、 メ ン バー 本 ⼈ が ⾏ え る か に つ い て 設 定 が 可 能 で す。   
https://www.c-sqr.net/admin/circle_label_open_flag_update   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

  

メ ン バー を 招 待 す る   

「メ ン バー 招 待」 の 機 能 か ら メ ン バー を 招 待 す る ⽅ 法 は、 招 待 メー ル を 送 信 す る ⽅ 法 と、 招 
待 リ ン ク を   LINE   や メー ル で 共 有 す る ⽅ 法 が あ り ま す。   

招 待 リ ン ク を 共 有 す る   

新 規 登 録 し て 欲 し い メ ン バー に 招 待 リ ン ク を 共 有 す る ⽅ 法 は 以 下 の 通 り で す。   

1. メ ニュー か ら 「メ ン バー 招 待」 を 開 く   

  
  

2. 「招 待 リ ン ク・ QR 」 タ ブ を 開 く   
  

  

https://www.c-sqr.net/admin/circle_init_group_id_update
https://www.c-sqr.net/admin/circle_label_open_flag_update


3. 「コ ピー」 ボ タ ン を 押 す   

  
  

4. コ ピー し た 招 待 リ ン ク を   LINE   ア プ リ や メー ル で 共 有 す る   
  

※   招 待 リ ン ク に ア ク セ ス す る と、 ⼊ ⼒ フォー ム が 表 ⽰ さ れ ま す。   

「メ ン バー 招 待」 ペー ジ の リ ン ク は こ ち ら で す ↓   
https://www.c-sqr.net/invitations/show_url   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

メ ン バー 招 待 メー ル を フォー ム か ら 送 信 す る こ と も で き ま す。   
https://www.c-sqr.net/invitations   

招 待 メー ル の ⽂ ⾯ を カ ス タ マ イ ズ す る こ と も 可 能 で す。   
https://www.c-sqr.net/invitations/edit_message   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

   

  

https://www.c-sqr.net/invitations/show_url
https://www.c-sqr.net/invitations
https://www.c-sqr.net/invitations/edit_message


困っ た と き に は   

新 メ ン バー が ロ グ イ ン で き ず に 困っ て い る 場 合 の 対 応 ⽅ 法 な ど、 管 理 者 の ⽅ が 新 メ ン バー の 
登 録 を サ ポー ト す る 際 に ご 活 ⽤ い た だ け る ノ ウ ハ ウ を 説 明 し ま す。   

  

新 規 メ ン バー に 確 認 メー ル が 届 か な い 場 合 に は   

新 規 メ ン バー 登 録 時 に 送 信 さ れ る 確 認 メー ル が 受 信 で き な い 場 合 に は、 迷 惑 メー ル フォ ル ダ 
の よ う な 場 所 に 分 類 さ れ て し まっ て い る 可 能 性 が あ り ま す。     

迷 惑 メー ル フォ ル ダ に 分 類 さ れ て し まっ た 場 合 に は、 メー ル の 受 信 設 定 を 調 整 し て サー ク ル 
ス ク エ ア か ら の メー ル を 受 信 で き る 設 定 に し て 頂 く 必 要 が ご ざ い ま す。     

※   メー ル の 差 出 ア ド レ ス は   auto@c-sqr.net   ま た は   circle@c-sqr.net   と なっ て お り ま す。   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

管 理 者 向 け の 機 能 か ら 確 認 メー ル を 再 送 す る こ と も 可 能 で す。   
https://www.c-sqr.net/admin/email_verification_update   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

  

新 メ ン バー が ロ グ イ ン で き ず に 困っ て い る 場 合 に は   

新 規 の メ ン バー か ら 「登 録 は で き た が、 ロ グ イ ン が で き な い」 と い う 連 絡 が く る 場 合 に は、 以 下 の ⼿ 
順 を お 知 ら せ し て く だ さ い ↓   

1. 以 下 の リ ン ク に ア ク セ ス す る   
https://www.c-sqr.net/password/reset   
  

2. ご 登 録 メー ル ア ド レ ス を ⼊ ⼒ し て 「パ ス ワー ド リ セッ ト を 依 頼 す る」 ボ タ ン を 押 す   
  

3. ア カ ウ ン ト と パ ス ワー ド 変 更 リ ン ク が 記 載 さ れ た メー ル を 受 信 す る   
  

4. メー ル に 記 載 さ れ た パ ス ワー ド 変 更 リ ン ク に ア ク セ ス す る   
  

5. 新 し い パ ス ワー ド を 登 録 す る   
  

  

https://www.c-sqr.net/admin/email_verification_update
https://www.c-sqr.net/password/reset


6. ロ グ イ ン 画 ⾯ に ア ク セ ス す る   
https://www.c-sqr.net/login   
  

7. メー ル に 記 載 さ れ た ア カ ウ ン ト と ご ⾃ ⾝ で 設 定 し た 新 し い パ ス ワー ド を ⼊ ⼒ し て 
「ロ グ イ ン」 ボ タ ン を 押 す   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

メ ン バー 登 録 の 際 に 「ア カ ウ ン ト」 と 「初 期 パ ス ワー ド」 が ⾃ 動 発 ⾏ さ れ ま す が、 そ の 内 容 は メ ン 
バー 登 録 の 完 了 メー ル に 記 載 さ れ て い ま す。   

-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+-+   

  

サー ク ル ス ク エ ア の 利 ⽤ ⽅ 法 を 質 問 す る   

サー ク ル ス ク エ ア の 利 ⽤ ⽅ 法 に つ い て、 わ か ら な い 点 が あ り ま し た ら 「お 問 い 合 わ せ」 ペー ジ か ら ご 
質 問 く だ さ い。   

「お 問 い 合 わ せ」 ペー ジ の リ ン ク は こ ち ら で す ↓   
https://www.c-sqr.net/inquiry/support   

  

https://www.c-sqr.net/login
https://www.c-sqr.net/inquiry/support

